Утвержден Приказом Директора

НМКК «ФОРМАП» (Фонд)

№98-п от 23.10.2026г.  
Фонд развития малого и среднего предпринимательства Мурманской области
       183031, г. Мурманск, ул. Подстаницкого, 1

тел.: (8152) 41 11 22, 41 07 44, 41 07 33








факс: (8152) 41 07 95 

В рамках настоящего перечня документов, необходимых для получения микрозайма, под заёмщиком и/или заявителем понимается потенциальный заемщик Фонда, под поручителем – потенциальный поручитель, под залогодателем – потенциальный залогодатель, под займом – потенциальное обязательство заёмщика и/или заявителя.
ПЕРЕЧЕНЬ документов, необходимых для получения микрозайма

	№

п\п
	Документ
	Форма представления
	Вид займа (Приложения №1), для которого документ необходим

	1. 
	Заявка на предоставление займа
	Приложение №2 - оригинал

	Для всех видов

	Документы заявителя – индивидуального предпринимателя

	2. 
	Анкета физического лица

	Приложение №5 – оригинал
	Для всех видов

	3. 
	Паспорт гражданина РФ

(Паспорт иностранного гражданина с переводом на русский язык. В этом случае верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально засвидетельствованы; вид на жительство)
	Копия всех заполненных страниц со 2 по 15 (для паспорта гражданина РФ)
	Для всех видов

	4. 
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (информация об ИНН)
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	5. 
	Свидетельство обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) или Уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета (информация о СНИЛС)
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	6. 
	Согласие на получение кредитных отчетов из бюро кредитных историй 
	Приложение №7 – оригинал
	Для всех видов

	7. 
	Согласие на обработку персональных данных
	Приложение №8 – оригинал
	Для всех видов

	8. 
	Анкета Клиента
	Приложение №6 – оригинал
	Для всех видов

	9. 
	Свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (лист записи о присвоении ОГРНИП)
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	Документы Заявителя – юридического лица

	10. 
	Анкета юридического лица
	Приложение №9 – оригинал
	Для всех видов

	11. 
	Устав
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	12. 
	Учредительный договор или протокол или решение о создании юридического лица
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	13. 
	Выписка (справка) из реестра акционеров сроком не позднее 30 календарных дней на дату подачи заявки (если юридическое лицо является акционерным обществом)
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	14. 
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (лист записи о присвоении ОГРН)
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	15. 
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	16. 
	Протокол (решение), подтверждающий полномочия единоличного исполнительного органа
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	17. 
	Справка заемщика о том, что сделка не является крупной и в ее совершении нет заинтересованных лиц
	Приложение №11 - оригинал
	Для всех видов

	18. 
	Протокол собрания учредителей/участников/акционеров или решение единственного участника об одобрении получения займа или Решение единственного участника
	Оригинал или копия. В случае необходимости предоставляется нотариально удостоверенный Протокол собрания или Решение единственного участника
	Для всех видов

	19. 
	Согласие на получение кредитных отчетов из бюро кредитных историй
	Приложение №7 - оригинал
	Для всех видов

	20. 
	Паспорт гражданина РФ

(Паспорт иностранного гражданина с переводом на русский язык. В этом случае верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально засвидетельствованы; вид на жительство) единоличного исполнительного органа в случае, если единоличным исполнительным органом является физическое лицо, не являющееся участником сделки (заемщик, поручитель, залогодатель)
	Копия всех заполненных страниц со 2 по 15
	Для всех видов

	21. 
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (информация об ИНН) единоличного исполнительного органа
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	22. 
	Свидетельство обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) или Уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета (информация о СНИЛС) единоличного исполнительного органа
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	23. 
	Согласие на обработку персональных данных единоличного исполнительного органа единоличного исполнительного органа
	Приложение №8 - оригинал
	Для всех видов

	24. 
	Список учредителей/участников (для общества с ограниченной ответственностью)
	Приложение №12 - оригинал
	Для всех видов

	25. 
	Бухгалтерская отчетность (форма 1, форма 2) на последнюю отчетную дату
	Копия
	Для всех видов

	Документы Заявителя

	26. 
	Сведения из ИФНС об открытых банковских счетах Заявителя 
	Оригинал или копия (срок не позднее 30 дней от даты выдачи налоговым органом)
	Для всех видов, кроме Раздела 6 Приложения №1

	27. 
	Сведения из ИФНС об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов или справка о наличии по состоянию на дату формирования справки положительного, отрицательного или нулевого сальдо единого налогового счета налогоплательщика, плательщика сбора, плательщика страховых взносов или налогового агента 
	Оригинал или копия (по состоянию на любую дату в течение периода, равного 30 календарным дням, предшествующего дате заключения договора займа)

	Для всех видов

	28. 
	Письмо с банковскими реквизитами в свободной форме
	Оригинал
	Раздел 6

Приложения №1

	29. 
	Информация о деятельности Заявителя за последние 12 месяцев или меньший срок ведения деятельности, предшествующих дате подачи заявки
	Приложение №3 - оригинал
	Для всех видов, кроме Раздела 6 Приложения №1

Раздел 3. Приложения №1 - при наличии

	30. 
	Налоговая отчетность за последний год (УСН, ОСНО (3-НДФЛ), ЕСХН, ПСН) – декларация и/или патент
	Копия
	Для всех видов, кроме Раздела 6 Приложения №1

Раздел 3. Приложения №1 - при наличии

	31. 
	Подтверждение выручки (любым доступным способом: карточка счета 51 в разбивке по контрагентам за анализируемый период или выписка из банка или книга учета доходов и расходов или иное)
	Предоставляется в электронном виде (за последние 12 месяцев или меньший срок ведения деятельности, либо за последний предшествующий год и период текущего года)
	Для всех видов, кроме Раздела 6 Приложения №1

Раздела 3. Приложения №1 - при наличии

	Документы Заявителя из обслуживающих банков

	32. 
	Сведения о состоянии картотеки №2 
	Оригинал или копия из каждого обслуживающего банка (срок не позднее 30 дней от даты выдачи, на момент подачи заявки на заём)
	Для всех видов, кроме Раздела 6 Приложения №1

	33. 
	Сведения о наличии / отсутствии ссудной задолженности 
	Оригинал или копия из каждого обслуживающего банка (срок не позднее 30 дней от даты выдачи, на момент подачи заявки на заём)
	Для всех видов, кроме Раздела 6 Приложения №1

	34. 
	Сведения об оборотах (с разбивкой по месяцам) из банков по расчетным и валютным счетам за последние 12 месяцев (возможно за меньший срок). 
	Оригинал или копия из каждого обслуживающего банка (срок не позднее 30 дней от даты выдачи, на момент подачи заявки на заём)
	Для всех видов, кроме Раздела 6 Приложения №1

	Документы Заявителя по бизнесу и прочие

	35. 
	Бизнес-план
	Оригинал
	Раздел 3

Приложения №1

	36. 
	Подтверждение финансирования проекта (либо 

готовности такого финансирования) в размере не 

менее 20% от запрашиваемой суммы займа (платежное поручение, документ с информацией об остатке денежных средств на расчетном счете заемщика и т.п.)
	Копия
	Раздел 3

Приложения №1

	37. 
	Действующие договоры с основными покупателями / поставщиками (в случае их наличия)
	Копия
	Для всех видов, кроме Раздела 6 Приложения №1

	38. 
	Действующие кредитные договоры (договоры займа) в случае их наличия (при наличии) – представление документа, подтверждающего периодичность и сумму погашения действующих кредитных обязательств, оригинал или копия из банковского приложения)
	Копия
	Для всех видов, кроме Раздела 6 Приложения №1

	39. 
	Документы, подтверждающие правомочность использования занимаемых помещений (договор аренды, хранения, свидетельства о праве собственности на объект недвижимости) - офис, складские помещения, и прочее – для потенциальных заемщиков юридических лиц обязательно, индивидуальных предпринимателей, в случае их наличия
	Копия
	Для всех видов

	40. 
	Сведения о лицензиях, разрешениях, на осуществление деятельности в случае их наличия
	Копия
	Для всех видов, кроме Раздела 6 Приложения №1

	41. 
	Технико-экономическое обоснование использования заемных средств на срок действия займа
	Приложение №4 - оригинал
	Раздел 3

Приложения №1

	42. 
	Договор купли-продажи приобретаемого имущества и подтверждение финансирования сделки (либо 

готовности такого финансирования) в размере не 

менее 20% от суммы приобретаемого основного 

средства (платежное поручение, документ с информацией об остатке денежных средств на расчетном счете заемщика и т.п.)
	Копия
	Раздел 2
Приложения №1

	43. 
	Договор с франчайзером и подтверждение финансирования сделки (либо готовности такого финансирования) в размере не менее 20% от суммы приобретаемого основного средства (платежное поручение, документ с информацией об остатке денежных средств на расчетном счете заемщика и т.п.)
	Копия
	Раздел 7
Приложения №1

	44. 
	Акт сверки расчетов с заказчиком (по финансируемому контракту)
	Копия
	Раздел 5 (категория.4) Приложения №1

	45. 
	Удостоверение участника специальной военной операции, ветерана боевых действий, справка из воинской части, справка об участии в СВО, полученная в МФЦ или через портал Госуслуг. Подтверждение родства с участником специальной военной операции, ветерана боевых действий (супруг/супруга, дети, вдова/вдовец – свидетельство о браке, рождении, смерти) с обезличенными данными детей, супруга/супруги
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	46. 
	Действующее удостоверение, подтверждающее статус многодетной семьи с обезличенными данными детей, супруга/супруги
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	47. 
	Свидетельство о рождении (для подтверждения возраста ребенка) с обезличенными данными детей, супруга/супруги
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	48. 
	Факт реализации товаров через маркетплейсы может быть подтверждён любым из следующих документов и (или) сведений либо их совокупностью: договором с маркетплейсом, отчётом о реализации, карточкой товара, накладной, актом, сведениями из личного кабинета продавца, а также иными документами, подтверждающими реализацию товаров через маркетплейсы
	Копия
	Для всех видов

	49. 
	Справка от маркетплейса, подтверждающую, что переданные в рамках договора товары, принадлежащие продавцу, пострадали в результате попадания в логистические комплексы беспилотных летательных объектов
	Копия
	Для всех видов

	Документы поручителя или залогодателя (не являющегося Заявителем) – индивидуального предпринимателя

	50. 
	Анкета физического лица
	Приложение №5 - Оригинал
	Для всех видов

	51. 
	Паспорт гражданина РФ

(Паспорт иностранного гражданина с переводом на русский язык. В этом случае верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально засвидетельствованы; вид на жительство)
	Копия всех заполненных страниц со 2 по 15 (для паспорта гражданина РФ)
	Для всех видов

	52. 
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (информация об ИНН)
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	53. 
	Свидетельство обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) или Уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета (информация о СНИЛС)
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	54. 
	Согласие на получение кредитных отчетов из бюро кредитных историй 
	Приложение №7 - оригинал
	Для всех видов

	55. 
	Согласие на обработку персональных данных заемщика
	Приложение №8 - оригинал
	Для всех видов

	56. 
	Свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (лист записи о присвоении ОГРНИП)
	Копия + оригинал для сверки
	

	57. 
	Письмо с банковскими реквизитами в свободной форме
	Оригинал 
	Для всех видов

	58. 
	Подтверждение выручки (любым доступным способом: карточка счета 51 в разбивке по контрагентам за анализируемый период или выписка из банка или книга учета доходов и расходов или иное)
	Предоставляется в электронном виде (за последние 12 месяцев или меньший срок ведения деятельности, либо за последний предшествующий год и период текущего года)
	Для всех видов

	Документы поручителя или залогодателя (не являющегося заёмщиком) – юридического лица

	59. 
	Анкета юридического лица
	Приложение №9 - оригинал
	Для всех видов

	60. 
	Устав
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	61. 
	Учредительный договор или протокол или решение о создании юридического лица
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	62. 
	Выписка (справка) из реестра акционеров сроком не позднее 30 календарных дней на дату подачи заявки (если юридическое лицо является акционерным обществом)
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	63. 
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (лист записи о присвоении ОГРН)
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	64. 
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	65. 
	Протокол (решение), подтверждающий полномочия единоличного исполнительного органа
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	66. 
	Справка о том, что сделка не является крупной и в ее совершении нет заинтересованных лиц
	Приложение №11 - оригинал
	Для всех видов

	67. 
	Протокол собрания учредителей/участников/акционеров или решение единственного участника об одобрении поручительства/залога 
	Копия. В случае необходимости предоставляется нотариально удостоверенный Протокол собрания или Решение единственного участника
	Для всех видов

	68. 
	Согласие на получение кредитных отчетов из бюро кредитных историй
	Приложение №7 - оригинал
	Для всех видов

	69. 
	Паспорт гражданина РФ

(Паспорт иностранного гражданина с переводом на русский язык. В этом случае верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально засвидетельствованы; вид на жительство) единоличного исполнительного органа в случае, если единоличным исполнительным органом является физическое лицо, не являющееся участником сделки (заемщик, поручитель, залогодатель)
	Копия всех заполненных страниц со 2 по 15 (для паспорта гражданина РФ)
	Для всех видов

	70. 
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (информация об ИНН) единоличного исполнительного органа
	Копия + оригинал для сверки
	

	71. 
	Свидетельство обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) или Уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета (информация о СНИЛС) единоличного исполнительного органа
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	72. 
	Согласие на обработку персональных данных единоличного исполнительного органа единоличного исполнительного органа
	Приложение №8 - оригинал
	Для всех видов

	73. 
	Список учредителей/участников (для общества с ограниченной ответственностью)
	Приложение №12 - оригинал
	Для всех видов

	74. 
	Бухгалтерская отчетность (форма 1, форма 2) на последнюю отчетную дату
	Копия
	Для всех видов

	75. 
	Письмо с банковскими реквизитами в свободной форме
	Оригинал 
	Для всех видов

	76. 
	Подтверждение выручки (любым доступным способом: карточка счета 51 в разбивке по контрагентам за анализируемый период или выписка из банка или книга учета доходов и расходов или иное)
	Предоставляется в электронном виде (за последние 12 месяцев или меньший срок ведения деятельности, либо за последний предшествующий год и период текущего года)
	Для всех видов

	Документы поручителя или залогодателя – физического лица, не являющимся индивидуальным предпринимателем

	77. 
	Анкета физического лица

	Приложение №5 - Оригинал, подписанный заемщиком
	Для всех видов

	78. 
	Паспорт гражданина РФ

(Паспорт иностранного гражданина с переводом на русский язык. В этом случае верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально засвидетельствованы; вид на жительство)
	Копия всех заполненных страниц со 2 по 15 (для паспорта гражданина РФ)
	Для всех видов

	79. 
	Подтверждение дохода (любым доступным способом: справка по форме № 2-НДФЛ о доходах поручителей с их места работы, справка о назначенных пенсиях и социальных выплатах, иное) - не распространяется на поручителей, являющихся учредителями/участниками/акционерами Заявителя – юридического лица, залогодателей. Допускается наличие поручителей без подтвержденного дохода и не являющихся учредителями/участниками/акционерами Заявителя (в случае предоставления дополнительного поручительства)
	Оригинал или копия документа с подтверждением трудовой деятельности физического лица и дохода не менее 2 (двух) полных месяцев до даты подачи заявки на заём. Срок документа должен быть не позднее 30 дней от даты подачи заявки на заём. 
	Для всех видов

	80. 
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (информация об ИНН)
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	81. 
	Свидетельство обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) или Уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета (информация о СНИЛС)
	Копия + оригинал для сверки
	Для всех видов

	82. 
	Согласие на получение кредитных отчетов из бюро кредитных историй
	Приложение №7 - Оригинал
	Для всех видов

	83. 
	Согласие на обработку персональных данных
	Приложение №8 - Оригинал
	Для всех видов

	Документы по залогу оборудования

	84. 
	Документы, подтверждающие возникновение права собственности: договор купли-продажи (при наличии), накладные, или УПД, или акты приема-передачи
	Копия

	85. 
	Документы, подтверждающие оплату оборудования (платежные поручения, чеки)
	Копия

	86. 
	Инвентарная карточка учета объекта основных средств (Унифицированная форма № ОС-6) для собственника – юридического лица или индивидуального предпринимателя
	Копия

	Документы по залогу транспортного средства или самоходной машины

	87. 
	Паспорт транспортного средства/самоходной машины (ПТС/ПСМ) (выписка из электронного ПТС/ПСМ)
	Копия документа

	88. 
	Свидетельство о регистрации транспортного средства/самоходной машины
	Копия + Оригинал для сверки

	Документы по залогу недвижимого имущества (коммерческой) недвижимости

	89. 
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности Залогодателя на недвижимое имущество (предыдущее, повторное) в случае их наличия

или Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 

(выданная при государственной регистрации права собственности)
	Копия

	90. 
	Правоустанавливающий документ перехода прав на недвижимое имущество (например, договор купли-продажи, дарения, план приватизации и иные)
	Копия

	91. 
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (срок не позднее 30 дней от даты выдачи налоговым органом)
	Копия

	92. 
	Отчет об оценке рыночной стоимости недвижимого имущества, подготовленный независимым оценщиком
	Оригинал (копия) (по состоянию на любую дату в течение периода, равного 15 рабочим дням, предшествующего дате заключения договора займа)

	93. 
	Акт о приеме-передаче здания (сооружения) (Унифицированная форма № ОС-1а, ОС-1б) для собственника – юридического лица
	Копия

	94. 
	Документы, подтверждающих право аренды Залогодателя на земельный участок, на котором находится объект недвижимости или документы, подтверждающих право собственности Залогодателя на данный земельный участок в случае, если залог объекта недвижимости невозможен без залога права аренды на соответствующий земельный участок
	Копия

	95. 
	Выписка из Единого государственного реестра прав на соответствующий земельный участок (срок не позднее 30 дней от даты выдачи налоговым органом) в случае, если залог объекта недвижимости невозможен без залога права аренды на соответствующий земельный участок
	Копия

	96. 
	Брачный договор либо нотариально удостоверенное согласие супруга/супруги залогодателя имущества на сделку (в том числе передачу в залог), если имущество приобретено в период брака и отсутствует брачный договор между супругами для собственника – физического лица
	Копия 

	97. 
	Согласие на обработку персональных данных супруга/супруги залогодателя
	Приложение №8 – оригинал


Все копии документов Заявителя/Залогодателя/Поручителя юридического лица предоставляются в виде копий, заверенных подписью уполномоченного лица и оттиском печати Заявителя/Залогодателя/Поручителя юридического лица. На копиях многостраничных документов отметка о заверении копии проставляется на каждом листе документа или на последнем листе прошитого или скрепленного иным образом документа с указанием наименования лица, заверявшего документ.
Порядок возврата документов, предоставленных для получения микрозайма.

           В случае отказа Заявителя от предоставления микрозайма до момента принятия Фондом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) микрозайма Заявитель вправе по письменному (в свободной форме) заявлению обратиться в Фонд с просьбой возврата документов, поданных для получения микрозайма. Фонд, в свою очередь, рассматривает, поступившее заявление в сроки, установленные внутренними документами Фонда, и возвращает все документы, поданные с целью получения микрозайма, за исключением следующих документов:
          - Приложения № 2, приложения 5, приложения 7, приложения 8, приложения 9 к Правилам предоставления микрозаймов СМСП НМКК «ФОРМАП» (Фонд). Указанные приложения остаются на хранении у Фонда.
